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ORDENAR LISTAS. 
FILTROS: 

AUTOMÁTICO Y 
AVANZADO.

EXCEL NIVEL I – CLASE 3



z

TEMAS A TRATAR

▪ Ordenar listas

▪ Orden ascendente y descendente

▪ Agregar nivel de ordenamiento

▪ Ordenar por color de celda, color de fuente e icono de formato condicional.

▪ Filtros

▪ Automático

▪ Filtro de número

▪ Filtro de texto

▪ Avanzado

▪ Filtrar sin mover a otro lugar

▪ Copiar a otro lugar

▪ Definir criterios
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